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VILNIAUS VAIKU IR JAUNIMO KLUBO ,, METEORAS* )
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR KONTROLES TAISYKLES

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus vaiky ir jaunimo klubo vieSyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisyklés (toliau —
Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimy) organizavimo ir kontrolés Vilniaus vaiky ir
jaunimo klube (toliau — Klube) taisykles, kurios apima poreikiy formavimg, pirkimy planavima,
iniciavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau —
pirkimo sutarties) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinimag (toliau — vieSyjy pirkimy
procesg).

2. Pirkimy vykdytojai vadovaujasi galiojanciais Lietuvos Respublikos teisés aktais, tarp jy VieSyjy
pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, bei kitais susijusiais dokumentais.

3. Visi pitkimy procese dalyvaujantys asmenys privalo uztikrinti skaidruma, efektyvuma,
konfidencialumg ir nesaliSkuma, taip pat laikytis Klubo strateginiy tiksly.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. Centriné perkancioji organizacija VieSoji istaiga CPO LT (toliau CPO LT) — nacionaliniu
mastu vykdanti centralizuotus vieSuosius pirkimus.

4.2. Centriné viesyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés informaciné
sistema, kurioje:

4.2.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

4.2.2. atliekamos vieSyjy pirkimy procediiros;

4.2.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy dokumentai,
vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys, preliminariosios vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys ir kita
informacija apie vieSuosius pirkimus;

4.2.4. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai;

4.2.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

4.3. CVP IS administratorius — Klubo vadovas paskirtas darbuotojas ar jj pavaduojantis
darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti Klubo pirkimy duomenys.

4.4. Ecocost administratorius — Klubo vadovo paskirti darbuotojai ar juos pavaduojantys
darbuotojai, rengiantys ir registruojantys pirkimo dokumentus.

4.5. Mazos vertés pirkimas — tai supaprastintas Pirkimas. NeatsiZvelgdama j tai, kad numatoma
pirkimo verteé yra lygi mazos vertés pirkimo ribai arba jg vir$ija, perkancioji organizacija turi teis¢
VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka atlikti mazos vertés pirkimga atskiroms pirkimo dalims,
kuriy bendra verté yra mazesné kaip 70 000 Eur (septyniasdeSimt tikstanciy eury) be PVM to
paties tipo prekiy ar paslaugy sutar¢iy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 174 000 Eur
(vienas Simtas septyniasdesimt keturi tiikstanciai eury) be PVM.

4.6. Pirkimy iniciatorius — Klubo vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas,
kuris nurodé poreik] jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, skelbia sutartis ir jy pakeitimus.
Skiriant Pirkimy iniciatoriy, turi biti atsizvelgiama i jo ekonomines, technines, teisines zinias ir
Viesyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymga. Pirkimy



iniciatoriai turi biiti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys. Privalo Pirkimy valdymo sistemoje
pasiraSyti konfidencialumo ir neSaliSkumo pasizadéjimus bei deklaruoti vieSuosius ir privaciuosius
interesus.

4.7. Pirkimuy organizatorius — Klubo vadovo paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios
organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, prekiy, paslaugy,
darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams. Skiriant Pirkimy
organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir Viesyjy pirkimy
istatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai turi
buti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys. Privalo Pirkimy valdymo sistemoje pasirasyti
konfidencialumo ir nesaliSkumo pasizadéjimus bei deklaruoti vieSuosius ir privaciuosius interesus
vtek.It.

4.8. Pirkimy valdymo sistema — Klubo naudojama programiné jranga Ecocost, skirta pirkimy
planavimui, vykdymui, pirkimo sutar¢iy kontrolei, ataskaity formavimui elektroninéje erdvéje.
Visos vieSojo pirkimo procediros atlieckamos Ecocost programoje. Visi vieSojo pirkimo
dokumentai rengiami, talpinami ir saugomi Ecocost programoje.

4.9. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo - Klubo vadovo sprendimu paskirtas darbuotojas,
kuris planuoja Klubo numatomus vykdyti pirkimus.

4.10. Uz pirkimy planavimo ir organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo - Klubo vadovo
4.11. UZ sutar¢iy vieSinimg atsakingas asmuo - Klubo vadovo sprendimu paskirtas darbuotojas,
kuris vieSina Klubo sudarytas sutartis ir jy pakeitimus CVP IS.

4.12. UZ sutarciy vykdymo priezitira atsakingas asmuo — Klubo vadovo sprendimu paskirtas ir
isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, taip pat inicijuoja ir
teikia sitilymus dél pirkimo sutaréiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanciam arba netinkamai vykdanc¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo. Klubo
vadovas tvirtina, koordinuoja ir kontroliuoja pirkimy planavima ir metinio pirkimy plano

vykdyma.
IT PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Pirkimy iniciatorius, prie§ pateikdamas Pirkimy valdymo sistemos priemonémis informacija
apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, turi remdamasis skaiciuojamosiomis kainomis,
panasiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais nustatyti pirkimo verte.

6. Pirkimy iniciatorius pagal poreikj Pirkimy valdymo sistemoje rengia planuojamy vykdyti
einamaisiais kalendoriniais metais vieSyjy pirkimy plang (toliau — Pirkimy planas).
7. Pirkimy planas derinamas ir tvirtinamas pagal Pirkimy valdymo sistemoje EcoCost nustatyta
derinimo schemg iki einamyjy kalendoriniy mety gruodzio 15 dienos. Mety eigoje Pirkimy
planas gali biiti koreguojamas.

8. Pirkimy iniciatorius, apskai¢iuoja pirkimo verte ir informacija apie poreikj jsigyti Pirkimy plane
nenumatyty prekiy, paslaugy ar darby pateikia Pirkimy valdymo sistemoje, uzpildydamas pirkimo
plane poreikio pateikimo eilutg. Pirkimy plang bei jo korekcijas tvirtina Klubo vadovas.

9. Pirkimy iniciatorius Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
tvarkos apraso, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu
Nr. 1S-91 ,,.D¢l Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
tvarkos aprasSo patvirtinimo®, nustatyta tvarka Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje


https://vtek.lt/

(toliau — CVP IS) ne véliau kaip iki kovo 15 dienos skelbia einamaisiais metais planuojamy
atlikti vieSyju pirkimy suvestine. Patikslinus Pirkimy plang, — patikslinimai turi buti paskelbiami
ne véliau kaip per 5 darbo dienas (netaikoma mazos vertés pirkimams). Pirkimy iniciatorius taip
pat ne véliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety vasario 1 dienos per CVP IS pateikia VieSyjy
pirkimy tarnybai ATN-3 formos metine ataskaita apie pra¢jusiais metais sudarytas viesojo
pirkimo sutartis.

10. Iki bus patvirtintas Pirkimy planas ar jo pakeitimas, Klubas turi teis¢ vykdyti viesgjj pirkima,
jeigu Pirkimy iniciatorius yra apskaiciaves pirkimo vertg ir pateikes informacijg apie tokio pirkimo
poreikj Pirkimy valdymo sistemoje.

IV PIRKIMU VYKDYMO TVARKA

11. Pirkimo iniciatorius, norédamas inicijuoti Pirkimy plane esantj pirkima, Pirkimy valdymo
sistemoje turi uzpildyti vieSojo pirkimo inicijavimo pazymos formg (toliau — Inicijavimo pazyma).
12. Pirkimo iniciatorius uZpildo Inicijavimo pazyma ir nurodo reikalingg pirkimui vykdyti
informacija, naudojantis Pirkimy valdymo sistemoje esanciais pasirinkimais ir/ar dokumentais.
Prie inicijavimo paZymos turi biiti pridéti Sie dokumentai/informacija (Sie dokumentai netaikomi,
kai Taisykliy nustatytais atvejais tiekéjai apklausiami zodziu):

12.1. pirkimo techninés specifikacijos projektas (suformuojamas Pirkimy valdymo sistemoje arba
pateikiamas atskiras dokumentas laisva forma);

12.2. pagrindinés pirkimo sutarties salygos arba pirkimo sutarties projektas;

12.3. pildomas tiekéjo pasiilymo formos projektas pateikiant visg reikalingg informacija ir
duomentis Inicijavimo pazymoje;

12.4. tiekéjy pasalinimo pagrindai ir (ar) tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai (jeigu tikrinama)
(Pirkimo iniciatorius suformuoja Pirkimy valdymo sistemoje, naudojantis parengtais ir esanciais
pasirinkimais, jrasant reikalingus duomenis);

12.5. tiekéjy pasitlymy vertinimo kriterijai, parametrai ir jy vertinimo tvarka, tais atvejais, kai
pasirenkamas kainos ar sgnaudy ir kokybés santykio arba sgnaudy vertinimo kriterijus (Pirkimo
iniciatorius suformuoja Pirkimy valdymo sistemoje, naudojantis parengtais ir esanciais
standartiniais pasirinkimais, jrasant reikalingus duomenis);

12.6. pagrindimas, del nepirkimo per CPO LT pateikiamas Pirkimy valdymo sistemoje.

13. Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz Iniciavimo pazymoje pateiktos informacijos teisinguma
bei atitikimg VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity vieSuosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty
reikalavimams.

14. Pirkimo iniciatorius atlieka pirkimus per CPO LT (elektroninj kataloga), kuriy verté per
einamuosius metus virSija 15 000 eur (be PVM).

15. Pirkimo iniciatorius Inicijavimo paZyma Pirkimy valdymo sistemoje teikia derinimui su uz
pirkimy planavima atsakingu darbuotoju CPO LT ir Klubo vadove.

16. Pirkimo iniciatorius, pasiraSyta pirkimo sutartj, priedus ir visus pirkimo sutarties salygy
pakeitimus (jeigu tokiy bus) patalpina Pirkimy valdymo sistemoje.

17. Teikia vizavimui sgskaitas-faktiiras.

18. Pirkimo iniciatorius, atlikdamas pirkimo sutarCiy vykdymo stebéseng, Pirkimy valdymo
EcoCost sistemoje suveda visy pagal pirkimo sutarti gaunamy saskaity-faktiiry informacijg ir
uztikrina, kad pagal pirkimo sutartj tiekéjui mokama suma nevirSyty pirkimo sutarties vertés.

19. Pirkimo iniciatorius ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jos
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéejimo pagal jj pradzios, VieSyjy pirkimy jstatymo



86 straipsnio 9 dalyje nustatyta tvarka, turi paskelbti CVP IS laim¢jusio dalyvio pasiiilyma,
sudarytg pirkimo sutartj ir pirkimo sutarties salygy pakeitimus, iSskyrus informacija, kurios
atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba
visuomeneés interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty
neigiamg poveik] tiekéjy konkurencijai.

20. Pirkimy iniciatorius bet kuriuo momentu iki pirkimo sutarties sudarymo, turi teis¢ nutraukti
viesojo pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, ir privalo tai
padaryti, jeigu buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir
atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

21. Pirkimy organizatorius — atlicka mazos vertés pirkimus, atliekamus neskelbiamos apklausos
budu:

21.1. organizuoja ir vykdo pirkimus pagal pateikta Zoding uzduot;j ar rasyting inicijavimo paraiska
Pirkimy valdymo EcoCost sistemoje;

21.2. kontroliuoja uzsakyty prekiy kiekius ir kokybe.

21.3. esant nuolatiniam ar daznam poreikiui visus metus pirkti to paties tipo prekes ar paslaugas,
Pirkimy valdymo sistemoje gali biiti parengiama viena Inicijavimo paZyma dél visy Zodiniy
sutardiy, atlieckamy per metus pirkimy, pagal ta padia pirkimy grupe. Sios pirkimo
Inicijavimo paraisSkos vert¢ negali biiti didesné nei 15 000,00 Eur be PVM.

IV MAZOS VERTES PIRKIMU, ATLIEKAMU NESKELBIAMOS/SKELBIAMOS
APKLAUSOS BUDU, YPATUMAI

22. Pirkimy iniciatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu,
apklausia tiekéja, vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu 24.1.1. punktu.

23. Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos buidu, rinkos tyrimas atliekamas
Zodziu arba rastu.

24. Apklausa ZodzZiu - pirkimas neskelbiamos apklausos biidu ZodZiu gali buti atliekamas, jei
perkamos prekés, paslaugos ar darby pirkimo sutarties vert¢ ne didesné kaip 15 000 Eur
(penkiolika tikstanciy eury) be PVM (yra lygiai 15 000 be PVM arba maZesné).

25. Kai mazos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos biidu atlickamas Zodziu, turi buti
parengiama Inicijavimo pazyma Pirkimy valdymo sistemos priemonémis

26. Kai mazos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos biidu atlickamas rastu, turi biiti rengiami
Sie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

26.1. inicijjavimo pazyma parengiama Pirkimy valdymo EcoCost sistemos priemonémis;

26.2. techniné specifikacija;

26.3. kvietimas tiekéjams pateikti pasiiilyma;

26.4. pirkimo sutarties projektas (tiekéjas gali parengti ir savo sutarties projekta).

27. Kai mazos vertes pirkimas neskelbiamos apklausos biidu atliekamas rastu, tiekéjams turi biiti
pateikiama $i informacija:

27.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

27.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomisSkai naudingiausias pasitilymas. Pasirenkamas
vienas 1§ VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasiiilymo vertinimo kriterijy;
27.3. kokiomis priemonémis ir iki kada tiekéjas turi pateikti pasiiilyma;

27.4. kaip Klubas informuos apklausiamg tiekéjg apie sprendimg sudaryti pirkimo sutartj.

28. Iniciavimo pazyma tvirtinama pagal Pirkimy valdymo sistemoje EcoCost nustatyta derinimo
schema.



29. Pirkimy iniciatorius, ruoSdamasis mazos vertés pirkimui skelbiamos apklausos biidu, atliecka
rinkos tyrimg ZodZiu arba raStu ir apklausia ne maziau, kaip 3 tiekéjus.

30. Kai atlickamas mazos vertés pirkimas skelbiamos apklausos biidu, turi biiti rengiami Sie
pirkimo dokumentai:

30.1. techniné specifikacija;

30.2. pasitlymo forma;

30.3. pirkimo sutarties projektas;

31. Paruosti dokumentai pateikiami inicijuojant pirkimg Pirkimy valdymo EcoCost sistemoje.

32. Pirkimus, kuriy sutarties verté virsija 15 000 eury be PVM, privaloma vykdyti naudojantis
CPO.LT katalogu arba per CVP IS priemones, Klubo administracijai atliekant pirkima.

V PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

33. Pagrindinés sutarties projekta parengia Pirkimy iniciatorius. Pirkima atlickant neskelbiamos
apklausos budu, sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutart;.
34. Pagrinding pirkimo sutartj pasiraSo Klubo vadovas, jam nesant — jo funkcijas laikinai
atliekantis pavaduotojas arba kitas Klubo vadovo jgaliotas darbuotojas.

35. Pirkimy iniciatorius, uzregistraves pirkimo sutartj Pirkimy valdymo sistemoje EcoCost, apie
tai informuoja uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZzitirg atsakinga
asmenj.

VI PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

36. Klubo ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavimag (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina Pirkimuy
organizatorius.

37. Ivykdzius ar nutraukus pirkimo sutartj, UZ sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo per
3 darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar nutraukimu susijusig informacija
Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui
susipazinimui. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas
asmuo, susipazings su pirkimo sutarties jvykdymo ar nutraukimo susijusia informacija,
dokumentus perduoda pirkimy iniciatoriui talpinimui i EcoCost ir CVP IS pirkimy valdymo
sistemas.

VII PRETENZIJU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

38. Tiekeéjy pretenzijas nagrinéja laikinoji Klubo vadovo jsakymu, atsiradus poreikiui, sudaryta
Pretenzijy nagrin¢jimo komisija (toliau — Komisija). Komisija sudaro nelyginis skai¢ius asmeny,
ne mazesnis nei 3 (trys) asmenys.

39. Komisija, nagrinédama pretenzijas, vadovaujasi VP] 103 straipsniu ir ApraSe nustatyta tvarka.
40. Jeigu pretenzijai nagrinéti ir vertinti reikia specialiy ziniy, ] Komisijg Klubo vadovo jsakymu
gali buti jtraukti ekspertai.

41. PrieS§ pradédami darbg, Komisijos nariai ir ekspertai turi pasirasyti VieSyjy pirkimy tarnybos
kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos nesaliskumo deklaracija (priedas
Nr. 2) ir uzpildyti vieSyjy ir privaciy interesy deklaracijg vtek.LT, kaip tai numato Lietuvos


https://vtek.lt/

Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas. Taip pat Sie
asmenys turi susipazinti su VieSyjy pirkimy tarnybos parengtomis EtiSko elgesio vieSuosiuose
pirkimuose gairémis ir EtiSko elgesio perkanciojoje organizacijoje atmintine, paskelbtomis
VieSyjy pirkimy tarnybos interneto svetain¢je https://vpt.lrv.lt/It/naujienos/etisko-elgesio-
viesuosiuose-pirkimuose-gaires- priemone-siekti-aukstesniu-skaidrumo-standartu

42. Komisija sprendimus priima posédziuose paprasta balsy dauguma atviru vardiniu balsavimu.
Pasitlyma, teikiama Komisijai balsuoti, formuluoja Komisijos pirmininkas.

43. Komisijos sprendimai jforminami protokolu, kurj pasiraso visi posédyje dalyvave Komisijos
nariai. Protokole nurodomi Komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiskinimai ir nurodoma,
kaip balsavo kiekvienas Komisijos narys. Komisijos narys turi teis¢ kiekvienu svarstomu klausimu
pareiksti atskirgjg nuomong, kuri, jeigu nesutampa su daugumos nuomone, jraSoma j Komisijos
posédzio protokola. Jei Komisijos nariai atskirosios nuomonés nepareiSkia, tai nurodoma
Komisijos posédzio protokole.

44. Komisija, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy jstatymo 103 straipsnio 3 dalimi, apie priimtg
sprendimg informuoja pretenzijg pateikus;j tiekéja.

VIII BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

45. Visi kiti Siame apraSe nepaminéti pirkimai vykdomi VP] numatyta tvarka.

46. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir kontrole susij¢ dokumentai saugomi kartu su
pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy istatymo ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

47. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty ir pirkimy organizavimo
Tvarkos nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
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